Comment déléguer la validation
des conges ?
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Peut-on avoir une explication de la délégation de validation des congés dans
Opentime ?
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Déléguer la validation des congés consiste a désigner une personne qui devra valider les

demandes de congés des salariés a la place du responsable hiérarchique principal.

e Rendez vous pour cela dans Configuration —» Paramétrage.

e Activez la clé de paramétrage useroptions_delegation.

e Rendez-vous ensuite sur les préférences du responsable principal et donnez la délégation a
une personne via le sélecteur Délégation de validation.

Par exemple, nous sommes ici dans les paramétres d'Alain :



Equipe  Alexia Portier << >> Chloé Perri
Gérard Hervé
Laura Martin
Marie Dupont

Sélectionner tous

Délégation de validation = Alexia Portier <

Alexia pourra maintenant valider les congés des salariés sous la responsabilité d'Alain puisqu'ils
recevront tous les deux un email de validation.

Ry - . . .
=g—= Vous pouvez retrouver les salariés concernés dans le champ Equipe (Chloé, Gérard,

Laura et Marie).
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