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Comment valider et dévalider le
plan de charge ?

(19

J'ai commis une erreur dans le plan de charge d'un projet qui a déja été validé.
Comment réouvrir la saisie pour le modifier et valider de nouveau ?

29

Sur Opentime, seuls les administrateurs peuvent valider et dévalider le plan de charge.

Lorsqu’il est validé, il n’est plus possible de saisir des jours dans le plan de charge a moins de le

dévalider dans les parametres du projet ou du collaborateur concerné.

Vous pouvez en effet valider et dévalider la charge de travail planifiée soit par utilisateur, soit par

projet.

Valider et déevalider un plan de charge par utilisateur

Activer la validation du plan de charge par utilisateur

Rendez-vous dans Configuration - Paramétrage — Editer le fichier de parametres

Activez le parametre useroptions_chargeplanvalidation en cliquant sur Oui

Activez le parametre chargeplan_validation en cliquant sur Oui

Désactivez le parametre projectoptions_chargeplanvalidation en cliquant sur Non

N'oubliez pas de sauvegarder en bas de page
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Configuration | . Editer le fichier de paramétres
Mobile

Utilisateurs | - -~

Clients param useroptions_chargeplanvalidation %oui non

Projets | L J

Jours fériés | - ~

Absences param chargeplan_validation %oui non

Entités | \ /

Centres de collits | a
Gontacts param projectoptions_chargeplanvalidation oui %non

Colt par métler | <

Frais
Conanes
Lieux
Périodes
Options
Paramétrape
Suppgpt

Valider le plan de charge par utilisateur

Une fois la possibilité de valider activée, vous pouvez valider le plan de charge depuis la vue

Utilisateur et la vue Globale en cliquant sur le bouton vert Valider en bas du tableau.

Si toute la période affichée est validée, le bouton n'apparait pas et il n'est plus possible de modifier

les données.

Si au moins une partie de la période n’est pas validée, le bouton Valider apparait et il est possible

de saisir des données sur au moins une partie de la saisie.

.~ =
Wi utilisartour [ Juliothe Faru | ue projot Vium projets | ‘Wua globakn Fittrar =

Gérer le plan de charge
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Dévalider le plan de charge par utilisateur

Pour dévalider le plan de charge :

Rendez-vous dans Configuration = Utilisateurs

Cliquez sur le nom d'un utilisateur pour faire apparaitre ses parametres

A la ligne Derniere validation du plan de charge indiquez une date antérieure a la date a
laquelle vous souhaitez pouvoir modifier le plan de charge

N'oubliez pas de cliquer sur le bouton Sauvegarder

Vous pouvez désormais modifier le plan de charge et le valider de nouveau !

s '
Gérer 'utilisateurs' Modifier les paramétres de Juliette Faru

Sélectionnertous | Désdleclionnertous | Fecharcher Mom et prénom Juliette Faru
Nom Idantifiant Identifiant juliette.faru@opentime.net
Alenis dweli alexis avelinedopentirme. net o
" . Email
Bernard Balin barmard bl ind opantina. nat
Endpaint (Suppart]
Chigé Perry chine pery@cpentimenet
Aovis  UlilSEels
Eliott Martin wlintt, martin@opentime.nat
Fanny Famadaz TNy T maNder@opantimE.nat hanger Is. mot s parss [
Jumﬂ% Julietta faru@opentimea nat Confirmer la mei de
Léin Ballar tan sallerinnneking nat pasaa
Dermiére validation du ]
Martine Larosetta miartine larosstiado pentime. net i n 2 .
e de charge 'Q'J

= Sivous souhaitez supprimer I'entiereté des informations saisies sur le plan de charge d'une
date a une autre, il faudra passer par la vue projet en utilisant I'option de suppression en

masse.

Valider et devalider un plan de charge par projet

Activer la validation du plan de charge par projet

Rendez-vous dans Configuration - Paramétrage — Editer le fichier de parametres

Désactivez le paramétre useroptions_chargeplanvalidation en cliquant sur Non

Activez le paramétre chargeplan_validation en cliquant sur Oui

Activez le parametre projectoptions_chargeplanvalidation en cliquant sur Oui

N'oubliez pas de sauvegarder en bas de page



© Editer le fichier de parameétres

param useroptions_chargeplanvalidation oui %nnn
param chargeplan_validation %nui non
param projectoptions_chargeplanvalidation %oui non

LS A

Sauvegarder ™

Valider le plan de charge par projet

Une fois la possibilité de valider activée, vous pouvez valider le plan de charge depuis la vue

Projet et la vue Projets en cliquant sur le bouton vert Valider en bas du tableau.

Si toute la période affichée est validée, le bouton n’apparait pas et il n'est plus possible de modifier

les données.

Si au moins une partie de la période n’est pas validée, le bouton Valider apparait et il est possible

de saisir des données sur au moins une partie de la saisie.

= = Attention, la validation concerne toujours le projet parent. Si vous validez un sous-projet,

tout le projet parent du sous-projet sera validé.
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Gérer le plan de charge
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Dévalider le plan de charge par projet
Pour dévalider le plan de charge :

¢ Rendez-vous dans Configuration = Projets

Cliquez sur le nom du projet pour faire apparaitre ses parametres

A la ligne Derniere validation du plan de charge indiquez une date antérieure a la date a
laquelle vous souhaitez pouvoir modifier le plan de charge

N'oubliez pas de cliquer sur le bouton Sauvegarder

Vous pouvez désormais modifier le plan de charge et le valider de nouveau !

-

—

Attention, vous pouvez uniquement dévalider le plan de charge a partir des parametres des
projets parents. Rendez-vous sur les fiches des projets de niveau 1 dans votre

arborescence.
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Suppression en masse

Si vous vous apercevez que vous avez fait une erreur sur une longue période dans votre saisie du
plan de charge, pas d'inquiétude maintenant que vous l'avez dévalidé il existe une option pour

supprimer les données en masse par projet.

e Pour cela, rendez-vous dans Gestion de projet — Plan de charge et saisissez le nom du
projet dans le bouton bleu Vue Projet (sans s) en haut de la page.

e Dans la zone bleue située sous votre tableau de charge, vous retrouvez une ligne Supprimer
le plan de charge entre ... et ....

¢ Indiquez les dates entre lesquelles vous souhaitez supprimer la charge saisie et cliquez sur
le bouton bleu Supprimer.

Du G au D ajouter 1] sur - =
Supprimer le plan de charge entre 01 09 2022 B oo 09 2023 B

Supprimer en masse la charge de travail

Le tour est joué !

Vous souhaitez en savoir plus sur le plan de charge et sur
sa configuration dans Opentime ?

Extrait de l'aide en ligne du site Opentime.fr

Pour plus d'infos, contactez I'équipe Opentime
a support@opentime.net ou au 03 20 06 51 26


http://opentime.fr/
mailto:support@opentime.net

