Comment réaliser une synthese
d'activité au mois ?
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La personne responsable de I'utilisation du logiciel Opentime doit éditer, une fois par
an, un récapitulatif mensuel pour tous les utilisateurs. Elle souhaiterait avoir une
option du type « je sélectionne un utilisateur et j'imprime le récapitulatif mensuel pour
tous les mois de I'année ». Est-ce possible ?
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Vous pouvez obtenir une synthése de la répartition du temps de travail des salariés sur un ou

plusieurs mois.

e Rendez-vous sur Reporting = Synthése
¢ Indiquez le ou les utilisateur(s) dont vous souhaitez obtenir la synthese

e Vous pouvez ensduite réaliser cette synthése en temps par client, en temps par utilisateur ou
en coUlt par client

e La consolidation permet enfin de choisir un affichage détaillé, simplifie ou synthétique de
votre synthese
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=g = Vous ne savez pas quoi indiquer dans Projet et Client ? Ne sélectionnez rien. Puisque
vous avez choisi un utilisateur, si vous ne sélectionnez rien, Opentime comprend qu'il doit

étudier les temps sur tous ces projets et clients.

Dans le cas d'un récapitulatif mensuel par utilisateur réalisé en fin d'année, on choisit donc par

exemple cette configuration :



mars $ 2020
mars ¢ 2021

Utilisateur © DUPONT Marie S3| EB MARTA Alain
HERVE Gerard Sélectionner tous
MARTIN Laura
Maxime Lani
PERRI Chloé
PORTIER Alexia
Un stagiaire en 2021

Temps (client)
Temps (utilisateur) ®

Coit (client)

Consolidation = simple

Configuration du rapport d'activité par utilisateur

Une fois créée, la synthése mensuelle pour Alain s'affiche comme ceci :



Consulter la synthése des utilisateurs du 01/03/2020 au 31/03/2021

03/2020 04/2020 05/2020 06/2020 07/2020 08/2020 09/2020 10/2020 11/2020 12/2020 01/2021 02/2021 03/2021 total %

MARTA Alain 15h 14h 8h 71h 28h57 112h 15h 14h 277h57 100
%
absences 7h 7h 8h 7h 21h 7h 57h 20,51
%
Société Albert 8h 7h 45h 3h 63h 22,67
%
Société Legrand 17h 17h 6,12
%
Société Regard 2h 2h 0,72
%
234JV - Avenue 3h30 56h 7h 66h30 23,93
des Carmes %
Cuisine 1h27 1h27 0,52
Lisbonne 2 %
221JT - 49h 7h 56h 20,15
Bibliothéque %
municipale
2354V - 15h 15h 5,40
Immeuble Quai %
de I'Ouest
total 15h 14h 8h 71h 28h57 112h 15h 14h 277h57 100

%

Synthése mensuelle

Extrait de l'aide en ligne du site Opentime.fr

Pour plus d'infos, contactez I'équipe Opentime
a support@opentime.net ou au 03 20 06 51 26
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