Comment valider plusieurs notes
de frals en une seule fois?
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Pour la gestion des frais, Opentime nous est utile pour faire un suivi fin rattaché au
suivi budgétaire des projets. Mais la validation individuelle de chaque note de frais n'a
pas d'intérét pour nous. Est-il possible de valider plusieurs frais en une seule fois ?
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Une fois que le collaborateur a saisi ses différents frais :

e Rendez-vous dans Ressources humaines — Frais

¢ Rendez-vous dans la Vue Globale en haut a gauche. Les notes de frais en cours de
traitement s'affichent alors sur votre écran

e Vous pouvez cocher la petite case bleue a gauche des notes de frais que vous souhaitez
valider ou cliguer sur Sélectionner tous pour cocher toutes les notes de frais si vous

souhaitez toutes les valider

& Frais e uilifsateur Wue globales Fittrar =

Gérer les notes de frais

dour Utilisstaisr Clinnt | projat Typs Mantant Statut Descriplion
AVALIDER
1100022025 Eliakt Martin Coont 1 - Projet 1 ansport avee TVA WRWE Eneois|  Teistentan
hmmn Bornard Balin Client 1 - Projat 1 - Sous-prajet 1 hétel aves TVA 125,00 € [ESeEE mowelle chaize
DA/02/2028 Martine Larcsetta Chient 1 - Projet 1 - Sous-praojet 1 transpor aves TVA 525,00 € ERSSEE Divers alerretours en train
) D4N0R/2028 Juliette Faru Cliont 1 - Projet 3 parking 12,00 € Encouss|
022025 Eliatt Martin Chent 1 - Projet 1 divars avec TVA 216,00 € [Enesiml  Pendez-vous cliant

Sdlecticrner tous Désdlactionner tous

b

° Cocher les notes de frais ou cliquer sur Sélectionner tous



En cliquant sur le bouton vert Valider qui s'affiche sous les notes de frais vous validez toutes
les notes sélectionnées. Vous pouvez également sélectionner Changer le statut en... puis

validé en bas a gauche dans les listes déroulantes pour la méme action.
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| +Frais | Vua utiisateur Vua giebals Fimrer »
Gérer les notes de frais

Jaur Utilisateur Chant / projet Typa Mantant Statut Dascription
AVALIDER
“ 10/0x2028  Eligtt Martin Ciient 1 - Prajet 1 transpart avec TWA B2.00€ Encass  Tajoton train
¥ 08022025 Barnard Balin Client 1 - Projet 1 -- Sous-projet 1 hétel aves TVA 125,00 € [Encaurs  MNouvels chaise
080272025 Martine Larosetta Client 1 - Projet 1 -- Sous-projet 1 transpart avec TVA 625,00 € ERGSlE  Divers alerretours en irain
¥ DM02H026 Julitts Faru Client 1 - Projet 3 parking 12,00 € Encaurs.
03022025 Eliatt Martin Clisnt 1 - Prajet 1 diars avec TVA FIEM € Encolsl  Rerdez-vous clent
. ]
prapasitian
&N cours.
& afterite
refusé
mumn{j: = H Sélectionner tous | Désélactionner tous
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Valider les frais

La page Gérer les notes de frais se met alors a jour avec les notes de frais qui ont changé

de statut vers un statut Validé.

10022025 Eliatt Martin Clinnt 1 - Projat 1 transpart avec TVA 8200 € vl Trajat an train
06025 Bernard Balin Chient 1 - Projet 1 -- Sous-projet 1 el svec TVA 12500 € i Menrvalis chaiss
402025 Juliatte Faru Client 1 - Projet 3 parking 1200€ Vil |

Notes de frais validées

Extrait de l'aide en ligne du site Opentime.fr

Pour plus d'infos, contactez I'équipe Opentime
a support@opentime.net ou au 03 20 06 51 26


http://opentime.fr/
mailto:support@opentime.net

